LABORATOIRE PUBLIC D’ESSAIS ET D’ETUDES

DIRECTION DE LA LOGISTIQUE, DES ACHATS, DES APPROVISIONNEMENTS ET DE
LA GESTION DU PATRIMOINE

REGLEMENT DE CONSULTATION
RELATIF A L’APPEL D’OFFRES OUVERT
SUR OFFRES DE PRIX N°02/2024

Objet : MAINTENANCE DES PHOTOCOPIEURS MULTIFONCTIONS (MFP).

EN LOT UNIQUE

Etabli en vertu de I'article 18 du réglement des achats du LPEE : RA/980/001 du 01 Novembre 2014 fixant
les conditions et les formes dans les quelles sont passés les marchés pour le compte du Laboratoire Public
d’Essais et d’Eudes ainsi que certaines régles relatives a leur gestion et a leur contréle tel qu’il est publié

sur le site web www.|pee.ma.

Date limite de dépbt des plis : Q‘UQ&(@Q&.L\ 3.9 H.CO.........
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ARTICLE 1 : Objet du réglement de consultation

Le présent réglement de consultation régit I'appel d’offres ouvert sur offres de prix n°02/2024 qui a pour
objet la maintenance des photocopieurs multifonctions (MFP} en lot unique, pour le compte du Laboratoire
Public d’Essais et d'Ftudes désigné ci-aprés par Maitre d’ouvrage ou LPEE.

ARTICLE 2 : Répartition en lots

Le présent appel d'offre ouvert concerne un marché lancé en lot unique.

ARTICLE 3 : Contenu du dossier d’appel d'offres

Conformément aux dispositions de I'article 19 du réglement des achats du LPEE, le dossier d’appel d'offres
comprend :

a) Copie de |'avis d'appel d’offres;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;
c} Le modeéle de ['acte d'engagement ;

d) Le modéle du bordereau des prix- détail estimatif ;
e) Le modéle de la déclaration sur I'honneur ;

f} Le présent réglement de la consultation.

ARTICLE 4 : Modification du contenu du dossier d’appel d’offres

Si des modifications sont introduites dans le dossier d’appel d’offres, conformément aux dispositions du
paragraphe 5 de l'articie 19 du réglement des achats du LPEE, elles seront communiguées a tous les
concurrents ayant retiré ledit dossier et introduites et mises a la disposition des autres concurrents.

Lorsque ces modifications nécessitent le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ce report doit
intervenir par un avis modificatif dans les mémes conditions prévues a I'article 20 du réglement des achats
du LPEE et dans un délai minimum de sept {07) jours & compter du lendemain de la date de la derniére
publication de la modification sans que la date de ladite séance ne soit antérieure a celle initialement prévue.

ARTICLE 5 : Retrait du dossier d’appel d’offres

Le dossier d'appel d’offres est mis & la disposition des concurrents dans le bureau d'ordre du siége du LPEE.
sis au 25, Rue d'Azilal-Casablanca dés la parution de I'avis d’appe! d’offres sur le site web du LPEE ou au
premier journal et jusqu’a la date limite de remise des offres.

Le dossier d’appel d’offres est mis gratuitement & |a disposition des concurrents.
Le dossier d'appel d’offres peut &tre téléchargé sur le site web du LPEE fwww.Ipee.ma).

Il peut également &tre envoyé par voie postale aux concurrents qui le demandent par écrit & leurs frais et a
leurs risques et périls.

o

17 £

REGLEMENT DE CONSULTATION RELATIF A UAPPEL D'OFFRES OUVERT SUR QFFRES DE PRIX N°02/2024 Page 3 sur 13""% e
5, (7N

a

e



ARTICLE 6 : Demande et communication d’informations aux concurrents

Les demandes par lettre avec accusé de réception d'informations ou renseignements formulées par les
concurrents doivent &tre adressées dans un délai de sept (07} jours au moins avant |a date prévue pour la
séance d’'ouverture des plis au bureau du maitre d’ouvrage sis & 25, Rue d’Azilal & Casablanca.

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maitre d’ouvrage & un concurrent sera communiqué aux
autres concurrents le méme jour et dans les mémes conditions, et au moins trois (3) jours avant la date prévue
pour la séance d’ouverture des plis et ce par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé
ou par voie électronique suivante : dir.dla@lpee.ma .

Les éclaircissements ou les renseignements seront également publiés sur le site web du LPEE.

ARTICLE 7 : Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions de I'article 22 du reglement des achats du LPEE :

1. Seules peuvent participer au présent appel d’offres les personnes physiques ou morales qui :

— Justifient des capacités juridiques, technigues et financiéres requises ;

— Sonten situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes exigibles
ou, a défaut de réglement, constitué des garanties suffisantes auprés du comptable chargé du
recouvrement;

— Sont affiliées & la Caisse Nationale de la Sécurité Sociale et souscrivent régulierement leurs
déclarations de salaire et sont en situation réguliére auprés de cet organisme.

2. Ne sont pas admises 3 participer a la présente consultation :
Les personnes qui sant en liquidation judiciaire ;

Les personnes qui sont en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par 'autorité

judiciaire compétente ;

-~ Les personnes ayant fait 'objet d’'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par Particle 24 ou l'article 85 du réglement des achats, selon le cas ;

-~ Les personnes physiques ou morales qui représentent plus d'un concurrent dans le présent appel

d'offres.

Les groupements de concurrents peuvent étre librement constitués dans les conditions de 'article 83 du
réglement des achats du LPEE, et doivent désigner au moment de teur inscription et dans leur dossier de
candidature un membre du groupement mandataire habilité a les représenter dans le cadre de cette
procédure.

Aucune personne physique ou morale ne peut participer a travers plusieurs groupements de concurrents a
cet appel d'offre.
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ARTICLE 8 : Liste des piéces justifiant les capacités et qualités des concurrents

Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif, un dossier technique et un dossier additif.
Chague dossier peut &tre accompagné d’un état des piéces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1- Pour chague concurrent au moment de [a présentation des offres :
a- UWne déclaration sur I'honneur, en un exemplaire unique.
b- L'original du récépissé du cautionnement provisoire ou I'attestation de la caution personnelle et
solidaire en tenant lieu, le cas échéant ;
c- Pour les groupements, une copie légalisée de la convention constitutive prévue a 'article 83 du
réglement des achats du LPEE ;
2- Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions fixées & l'article
39 du réglement des achats du LPEE :
a- La oules pieces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concurrent. Ces
piéces varient selon la forme juridique du concurrent.
= S'il s’agit d’une personne physique agissant pour son propre compie, aucune piece n'est
exigée :
= &'l s’agit d'un représentant, celui-ci doit présenter selon le cas :

- Une copie conforme de la procuration légalisée lorsqu’il s'agit au nom d'une personne
physique ;

- Un extrait des statuts de [a société etfou le procés-verbal de I'organe compétent lui
donnant pouvoir selon la forme juridique de la société, lorsqu’il agit au nom d'une
personne morale ;

- ’acte par lequel la personne habilité déléguer son pouvoir a une tierce personne, le cas
échéant.

b- Une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original délivrée depuis moins d’un an par
Vadministration compétente du lieu d’'imposition certifiant que le concurrent est en situation
fiscale réguligre ou a défaut de paiement qu’il a constitué les garanties prévues a l'article 22 du
réglement des achats du LPEE. Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle le
concurrent est imposé.

c- Une attestation ou sa copie certifiée conforme 4 ['original délivrée depuis moins d’un an par la
caisse nationale de sécuritéd sociale certifiant que le concurrent est en situation régulidgre envers
cet organisme conformément aux dispositions prévue a cet effet a I'article 22 du réglement des
achats du LPEE, ou de |a décision du ministre chargé de 'emploi ou sa copie certifié conforme a
I'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15 joumada Il 1392 (27 juillet 1972)
relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de I'organisme de prévoyance sociale
auquel le concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit
organisme.

La date de production des piéces prévues aux b) et ¢} ci-dessus sert de base pour |“appréciation
de leur validité.

d- Lle certificat d’immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a
Fobligation d'immatriculation conformément a la [égislation en vigueur.

e- L'équivalent des attestations visées aux paragraphes b), c) et d} ci-dessus, délivrées par les
administrations ou les arganismes compétents de leurs pays d’origine ou de provenance pour les
concurrents non installés au Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes
compétents de leur pays d’origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent &tre
remplacées par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays

d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits. /§ T
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B- Le dossier technique comprend :

- Une note indiguant les moyens humains et technigues du concurrent et mentionnant le lieu, la
date, la nature et l'importance des prestations a I'exécution desquelles le concurrent a participé
et la qualité de sa participation.

C- Le dossier additif comprend :
- Le cahier des prescriptions spéciales {CPS) signé a la derniére page avec la mention manuscrite « fu
et accepte » et paraphé sur toutes les pages;
- Leprésent réglement de la consultation signé avec la mention manuscrite « [u et accepte » et paraphé

sur toutes les pages.

Le dossier administratif, technigue et additif doit également étre présenté en format numérique sur une
{1) clé USB.

ARTICLE 9 : Offre technique

Il n’est pas prévu d’offre technique au titre du présent réglement de consultation.

ARTICLE 10 :Offre variante

Hl n’est pas prévu d’offre variante au titre du présent réglement de consultation.

ARTICLE 11 :Offre financiere
L'offre financiére comprend :

a) Le bordereau des prix-détail estimatif dont le modéle est établi par le maitre d’ouvrage et figurant
dans le dossier d’appel d’offres ;
Les prix unitaires du bordereau des prix-détail estimatif doivent étre libellés en chiffres.
Le montant total du bordereau des prix-détail estimatif doit étre libellé en chiffres.

b) L'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix qu'il propose.
Il est établi en un seul exemplaire sur un imprimé dont le modele est annexé au présent réglement.
Cet acte d’engagement d(iment rempli, et comportant le relevé d’identité bancaire (RIB), est signé
par le concurrent ou son représentant habilité.

Le montant total de I'acte d’engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres.

Lorsque I'acte d’engagement est souscrit par un groupement, il doit &tre signé soit par chacun des membres
du groupement ; soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de
procurations légalisées pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de passation du
marché.

En cas de discordance entre le montant total de 'acte d’engagement, et de celui du bordereau des prix-détail
estimatif, le montant du bordereau des prix-détail estimatif est tenu pour bon pour établir le montant réel
de I'acte d’engagement.

ARTICLE 12 :Présentation des dossiers des offres des concurrents

Le dossier présenté par chague concurrent est mis dans un pli cacheté portant : Kéh
4
REGLEMENT DE CONSULTATION RELATIF A L'APPEL D'OFFRES OUVERT SUR OFFRES DE PRIX N°02/2024 Pag?@sur 137 ”

S

A

<



~ Le nom et I'adresse du concurrent ;

— L'objet de 'appel d’offres, le n® d’appel d’offres ;

— La date et I'heure de la séance publique d’ouverture des plis ;

— L'avertissement que « le pli ne doit étre ouvert que par le Président de la commission centrale des
achats lors de la séance d’ouverture des plis »,

Ce pli contient deux {2) enveloppes comprenant ;

a- La premiére enveloppe : contient le dossier administratif, le dossier technique et le dossier additif.
Cette enveloppe doit &tre fermée, cachetée, scellée et porte de facon apparente, outre les indications

portées sur le pli, [a mention « Dossiers administratif, technique et additif».
b- La deuxiéme enveloppe : contient I'offre financigre du soumissionnaire. Cette enveloppe doit &tre
fermée, cachetée, scellée et porte de fagon apparente, outre les indications portées sur le pli, la

mention « offre financiére »,

ARTICLE 13 :Dépdt des plis des concurrents
Les plis sont au choix des concurrents, soit :

— Déposés contre récépissé dans le bureau d'ordre du maitre sis au 25, Rue d’Azilal & Casablanca ;

- Envoyés par courrier recommandé avec accusé de réception au bureau précité ;

— Remis, séance tenante au président de la commission centrale des achats au début de la séance, et
avant I'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire 3 la date et heure fixées par I'avis d’appel d’offres pour la séance
d‘ouverture des plis. Les plis déposés ou recus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés par le maitre d’ouvrage dans leur ordre d’arrivée sur un registre
spécial. Le numéro d’enregistrement ainsi que la date et I'heure d’arrivée sont portés sur le pli remis.

Les plis resteront cachetés et seront tenus en lieu sir jusqu’a leur ouverture dans les conditions prévues a
I"article 35 du réglement des achats.

ARTICLE 14 :Retrait des plis

Tout pli déposé ou regu peut étre retiré antérieurement au jour et a I'heure fixés pour 'ouverture des plis.
Le retrait du pli fait 'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant diiment
habilité. La date et 'heure du retrait sont enregistrées par le maitre d’ouvrage dans le registre spécial tenu a
cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les mémes conditions fixées
a I"article 13 du présent réglement de consultation.

ARTICLE 15 :Quverture et examen des dossiers administratifs, techniques et additifs et
I"appréciation des capacités des soumissionnaires

La séance d’ouverture des plis se tient au siége du LPEE sis, 25 rue d'Azilal, Casablanca.

()
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Louverture et I'examen des dossiers administratifs, techniques et additifs et 'appréciation des capacités des
soumissionnaires s’effectuent conformément aux dispositions prévues aux articles 22 et 35 du réglement des
achats du LPEE.

ARTICLE 16 :Examen des offres financiéres

Conformément des articles 38 & 41 du réglement des achats, I'examen des offres financiéres concerne les
seuls concurrents admis a l'issue de I'examen de leurs dossiers administratifs, techniques, et additifs.

Le marché sera attribué au concurrent dont I'offre financiére est la moins disante.

ARTICLE 17 :Délai de validité des offres

Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant un délai de quatre-vingt-dix (90) jours a
compter de la date d’ouverture des plis.

Si dans ce délai le choix de Vattributaire n'est pas arrété, le maitre d’ouvrage pourra demander aux
soumissionnaires par lettre recommandée avec accusé de réception et le cas échéant par fax confirmé ou par
voie électronique de prolonger la validité de leurs offres. Seuls les soumissionnaires ayant donné leur accord
par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par tout autre moyen de
communication écrit pouvant donner date certaine, avant la date limite fixée par ce dernier, restent engagés
pendant ce nouveau délai.

ARTICLE 18 :Monnaie de formulation des offres

La monnaie de 'offre pour les concurrents installés au Maroc doit &tre le Dirham Marocain (MAD).

{'
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ARTICLE 19 :Langue d’établissement des pieces des offres

Les piéces des offres présentées par les concurrents doivent étre établies en langue francaise.

A Casablanca coooocviiieinieeniineens (& o

Le Soumissionnaire Le Maitre d’ouvrage

DLAAP
PRESENTE PAR : H. SARJANE

Nom et qualité du signataire
Lu et approuvé (mention manuscrite)

Cachet et signature ==
VERIFIE PAR : F. EL MOUBARIK

G
VALIDE PAR : |. DEKKAK
{ )

W

LA DIRECTION GENERALE DU LPEE
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Annexe 1: Modele d’acte d’engagement

A. Partie réservée au LPEE

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n® 02/2024 du ......oooeoveeeveeveeeeeeee,
Objet de marché : MAINTENANCE DES PHOTOCOPIEURS MULTIFONCTIONS (MFP) EN LOT UNIQUE.

passé en application de I'alinéa 1 du paragraphe | de I'article 16 du Réglement des Achats LPEE.

B. Partie réservée au concurrent
a) pour les personnes physiques

Je (4), soussigné (prénom, nom et qualité), agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

adresse du domicile 8l & e

affilié ala CNSS sous le...nnnreeeeeeeeee . (S)

inscrite au registre du commerce de ..o, {localité)
SOUS [€ N v siresiissreisesnnenns (9]

n° de patente .......... {5)

O LN 111

b) Pour les personnes morales
e (4}, soussigné (prénom, nom et gualité au sein de {'entreprise)
agissant au nom et pour le compte de {raison sociale et forme juridique de la société)
au capital de................
adresse du siege social de la sociéte ..
adresse du domicile élu 1 .ocooeeciernnnnee.
affiliée 3 la CNSS sous le n°............ (5}
inscrite au registre du commerce ......... (localité) sous le n® ......... (5}
n® de patente............(5)

N ICE s ()

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres concernant les prestations précisées en objet

de la partie A ci-dessus ;

f”"fg ,
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Aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1} Remets, revétu (s} de ma signature un bordereau de prix- un détail estimatif établi (s)
conformément aux modeles figurant au dossier d'appel d'offres.
2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformeément au cahier des prescriptions spéciales et

moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir:

- Montant hors TVLA. f s st sr e s e e | €11 HEEEFES €1 2N Chiffres)

~TauX de la TVA. t s e €0 pOUPCENTAEE)

~ Montant de [a TVLA. fo s s | €1 |ETETES €1 €0 Chiffres)

- MONtant T.V.A COMPIISE s | €1 |8LHEFES €1 €N chiffres)

Le LPEF se libérera des sommes dues par [ui en faisant donner crédit au compte .. .a (Ea

trésorerie générale, bancaire, ou postal) ouvert 3 mon nom f{ou au nom de la somete) a
vt rennans .. [Localité) sous relevé d'identification bancaire {RIB)

numéro..............................

{Signature et cachet du concurrent)
(4) : lorsqu’if s'agit d'un groupement, ses membres doivent ;

g} mettre : « Nous, soussignés .... nous obligeons conjointement/ou solidairement (choisir la mention
adéquate et ajouter au reste de [l'acte d’engogement, les rectifications grammaticales
correspondantes)

B ajouter 'alinéa suivant ; « désignons, (prénoms, noms et qualité}) en tant que mandataire du
groupement ».

¢) préciser la ou les parties des prestations que chacun des membres du groupement s'engage a
réaliser pour le groupement conjoint et éventuellement pour le groupement solidaire.

(4) : Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne pas délivrés par leurs pays d’origine, la préférence & Fattestation délivrée par
une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents
ne sont pas produits.

(5) : Ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.

S
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Annexe 2 : Modele de déclaration sur I'honneur(*)

Mode de passation: Appel d’offres ouvert sur offres de prix n°02/2024 du

-------------------------

Objet de marché : MAINTENANCE DES PHOTOCOPIEURS MULTIFONCTIONS (MFP) EN LOT UNIQUE.
A-Pour les personnes physiques

JE SOUSSIZNE, eeiiierireerrrt sttt et ar st v et e n ety (nom, prénom, et qualité)

Numéro detél.....cciveriecnnncnas numeéra du fax......cccceevineen adresse électronique .......... agissant en mon
nom personnel et pour mon propre compte,

Adresse duU domMICHE BIU & reeiireeei v eeeeeev s re s e e s eesesaaeens

AFFIlIE 3 12 CNSS SOUS |8 N2 terisisrreeeeceeesteissessses ceseseerssessssseesssts st tssssnsassssasansary sassssdsbars snsssssas srsnessonsensasinss (1)
Inscrit au registre du commerce de.....ivviremerecnnn (localité) sous 1e N° .vvrenvicsineiines {1}
N1% 00 PATEITE 1.veeeesteteretieenereeensisese s eeaes bbb eb b s ab s e s r s oA E LRSS TS SRR (1)

S 5[ SOOI i § B

N°® du compte courant postal-bancaire ou a1a TGR..oeviirrniiniiii (RIB)

B - Pour les personnes morales
Je soussigngé, ..o (nom, prénom et qualité au sein de I'entreprise}
Numéro de tél ..o.coveveccieniiinnn, NUMEro du faX .

Adresse électronique .o ceceeiiiiiinn,

Agissant au nom et pour le compte de s (raison sociale et forme juridique de la
Adresse du siége social de la société au capital de....cveenenccniinin b ris e st
Adresse du domicile élu Inscrite au registre du commerce ............(localité} sous le N, (1)

Affilide 3 laCNSSsouslen® .........

N° de patente.........coeee (1)
N7 ICE vt rerec e eme s (1)
N° du compte courant postal-bancaire ou a la TGR(2}...ccccccnnnnn. (RIB), en vertu des pouvoirs qui me sont

conférés ;

Déclare sur {'honneur :

1. M'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
g

d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;
Que je remplie les conditions prévues & l'article 22 du Réglement des Achats LPEE ;

Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par I'autorité judiciaire compétente

a poursuivre |'exercice de mon activité (2) ;
4, M'engager, $i j'envisage de recourir a la sous-traitance :
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A m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par ['article 22
du Réglement des Achats LPEE;

M'engager & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude
ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les différentes
procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent marche ;

M'engage a ne pas faire par moi-mé&me ou par personne interposées, des promesses, des dons ou
des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marché.
Atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 94 du Reglement
des Achats LPEE précite;

Je certifie 'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur I'honneur et
dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature ;

Je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 85 du Reglement des
Achats LPEE précité, relatives 4 'inexactitude de |a déclaration sur I'honneur.

Fait 3uiinnerrscinennescnnny 18uiviiircncenns

Signature et cachet du concurrent

{1

Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents équivalents

lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leur pays d'origine ou de provenarnce.

@

A supprimer le cas échéant.

(*) En cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur "honneur.

/2,

fQy -
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